Mateřská škola Kralovice, Mírová 605, 33141 Kralovice

ŠKOLNÍ  ŘÁD

Školní řád vydává ředitelka MŠ na základě zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním a vyšším odborném vzdělávání (školský zákon). 

Školní řád upravuje:

a) provozní a vnitřní režim

b) práva a povinnosti zákonných zástupců dětí a pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky

c) podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

d) podmínky zacházení s majetkem školy
PROVOZNÍ  REŽIM

I. Údaje o zařízení

Mateřská škola Kralovice

Mírová  605

Tel. 373396371
IČO 49746090

Zřizovatel: Město Kralovice

Právní forma: obec, IČO: 00257966

Markova  2

Kralovice  331 41

Předškolní zařízení sdružuje:

1.
Mateřská škola s celodenní péčí


kapacita  172 dětí
IZO: 107545055

2.
Školní jídelna


kapacita   185  jídel
IZO: 102688001

Provozní doba je stanovena od 6.15 do 16.15 hod.

Využití zařízení pro jiné aktivity – zájmové kroužky:

druh aktivit:
časové zařazení:

pěvecký kroužek
1x týdně ½  hod

hudebně pohybový kroužek
1x týdně   1 hod

Zařazení a organizování společných činností pro děti a jejich rodiče – dle potřeby MŠ a rodičů vyplývající z plánování oslav svátků a výročí.

II.
Režimové požadavky

(délka aktivit, zařazení)

nástup dětí  6.15 – 9.00 hod (dle potřeb rodičů i déle)

spontánní hra – během celého dne

frekvence zařazení během dne – dle potřeb a zájmu dětí

zařazení v režimu:
6.15 – 10.00 hod


během pobytu venku


odpoledne 14.00 – 16.15 hod

Činnosti řízené učitelkou MŠ max. 20-30 min dle věku dětí, v letních měsících se provoz přizpůsobí tak, aby bylo možné provádět činnost dětí ve venkovním prostředí pozemku i teras v co největším rozsahu.

Pohybové aktivity

Podmínky vybavení:

Vnitřní zařízení a vybavení je funkční, odpovídá pedagogickým a hygienickým požadavkům. Škola má vzhledem k počtu zapsaných dětí a směrem k vzdělávacímu programu odpovídající prostorové podmínky a třídy jsou dostatečně vybaveny tělovýchovným nářadím a náčiním.

Školní zahrada je standardně vybavena pro výchovný a rekreační program dětí.

Druh pohybových aktivit, kompenzační prvky vyvíjíme na základě vybavení školy tělovýchovným náčiním – př. tělocvična, lanové žebříky, provazy. Každou pohybovou aktivitu kompenzuje relaxace, dechové cvičení, uvolňovací cviky. 

frekvence zařazování pohybových aktivit v denním režimu:

· v průběhu celého dne, dle zájmu, schopností a potřeb dětí

Pobyt venku

pozemek využívaný k pohybové aktivitě – zahrada MŠ, okolí, stadion, louka, les, hřiště u ZŠ
údržba zeleně, pískoviště
režim zeleně – dle potřeby sekání, hrabání

pískoviště – výměna písku 1x za rok

časový údaj k pobytu venku:

· dopoledne 10.00 – 11.45 hod

· odpoledne 14.00 – 16.15 hod.

V zimním i letním období lze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovní teploty. Pobyt venku může být dále zkrácen nebo vynechán pouze při mimořádně nepříznivých klimatických podmínkách a při vzniku nebo možnosti smogové situace. Způsob využití pobytu venku vyplývá z plánování jednotlivých učitelek.

Odpočinek, spánek

zařazení v režimu dne – po obědě 13.00 – 14.30 hod

respektování individuálních potřeb dítěte: 

· děti, které nespí, pouze odpočívají na lehátku, dříve vstávají a věnují se různým aktivitám tak, aby nerušily ostatní děti, které spí

ukládání lehátek, uložení lůžkovin, pyžam, jejich provětrávání: 

· lehátka se ukládají po odpočinku dětí na určené místo, lůžkoviny spolu s pyžamem po vyvětrání u otevřených oken se ukládají do skříněk (každé dítě má svoji)

Stravování 

příprava stravy:
vlastní

podávání svačin:
dopoledne   8.45 –   9.15 hod


odpoledne 14.30 – 14.45 hod

systém podávání svačin: samoobslužný i obslužný, dle věku dítěte

obědy: doba výdeje 11.45 – 12.15 hod

časový odstup jednotlivých jídel nesmí přesáhnout tři hodiny

pitný režim, příprava, doplňování nápojů:

· ráno je uvařen čaj, který se plní do nerezových termosů s kohoutkem, každá třída má svůj vlastní termos, v případě potřeby je čaj doplněn.

·  dětem je také podáván sirup ředěný vodou, dle potřeby samotná voda
druh nápojů: černý čaj, ovocné čaje, různé druhy ovocných sirupů s cukrem i bez

způsob obsluhy: samoobslužný (dle věku dítěte, možná pomoc učitelky)

manipulace s nádobím:

· děti si nosí samy talíře a příbory, pod které si dávají prostírky

· sklenice s nápoji roznášejí učitelky na tácech a opět je odnášejí

· použité talíře a příbory děti odnášejí do přípravny jídel, talíře dávají na sebe, příbory odkládají do připravené misky, zbytky jídel vysypou do zvláštní nádoby

Otužování 

Zhodnocení individuálních potřeb a možností dítěte vzhledem ke zdravotnímu stavu – dle doporučení lékaře, frekvence – denně.

způsob otužování:  

· vzduchem (pobyt venku)

· vodou (omývání po odpoledním odpočinku) 

zařazení v denním režimu – pobyt venku, po odpočinku dětí 

způsob otužování u zdravotně oslabených – dle možností dětí na doporučení lékaře

Způsob nakládání s prádlem

výměna prádla  a její frekvence:

· výměna lůžkovin se provádí nejméně jednou za 21 dní

· výměna ručníků 1x za týden, v případě potřeby ihned

způsob praní prádla: vlastní prádelna

způsob manipulace s prádlem:

· při praní prádla musí způsob zacházení s prádlem a praní zabraňovat přenosu infekčních nemocí

· provoz prádelny nesmí negativně ovlivňovat provoz zařízení

· použité ložní prádlo se nesmí třídit v ubytovací části

· použité prádlo se ukládá do obalů, které zabraňují kontaminaci okolí nečistotami z prádla

· při veškeré manipulaci s prádlem musí být čisté prádlo dopravováno a udržováno zásadně odděleně od prádla použitého

· obaly musí být vhodné k praní

· použité prádlo v obalech se skladuje ve vyčleněném prostoru

· čisté prádlo se skladuje v uzavřených skladech čistého prádla v čistých, uzavíratelných a pravidelně dezinfikovaných skříních nebo policích

· při přepravě se čisté prádlo musí chránit před druhotným znečištění

VNITŘNÍ  REŽIM

Zápis, přijímání dětí

Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 2.5. do 16.5. Místo a doba konání se vyhlašuje místním rozhlasem, zveřejněním na nástěnce pro rodiče ve všech pavilonech, na budově školy a na městské vývěsce.

Do MŠ přijímá děti ředitelka školy. Nestačí-li kapacita, rozhoduje o přijetí ředitelka dle kritérií.

Do MŠ jsou přijímány děti ve věku 3 – 6 let ( ale i starší 6 let, pokud jim byl povolen odklad povinné školní docházky). Dítě musí splňovat podmínky stanovené v § 50 č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví (má stanovená pravidelná očkování nebo doklad, že je proti nákaze imunní nebo že se nemůže očkování podrobit  pro trvalou kontraindikaci).Toto nařízení se nevztahuje na děti vzdělávané v posledním povinném ročníku MŠ. Dítě lze přijmout i v průběhu školního roku ( pokud je volné místo ).

Rodiče vyplní žádost o přijetí do MŠ, žádost o stravování dítěte v MŠ, evidenční list, který dají potvrdit dětskému lékaři – tiskopisy donesou do MŠ.

Do jedné třídy MŠ se zapisuje 24 dětí, na základě udělené výjimky 28 smyslově, tělesně a duševně zdravých dětí starších tří let. Do speciální třídy zřízené podle §16odst. 9 školského zákona  se zapisuje 6 - 14 dětí.
Ukončení předškolního vzdělávání
               Ředitelka MŠ může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzělávání, jestliže
a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzděláváni v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ( § 123 ) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady 
Úplata za předškolní vzdělávání

Úplata se stanovuje obecně pro všechny děti v MŠ. Vzdělávání dětí v posledním ročníku je poskytováno bezúplatně. Bližší podmínky úplaty za předškolní vzdělávání jsou stanoveny ve směrnici MŠ.
Organizace povinného předškolního vzdělávání 
            Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání  / § 34 odst.2 / v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte   / tzn. dítě v daném školním roce dosáhne šestého roku /.

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech v rozsahu nepřetržitých 4 hodin od 8.00 – 12.00 hodin.
Zákonný zástupce dítěte je povinnen doložit důvody nepřítomnosti předškolního dítěte   /§34odst.4/ nejpozději – do 3 pracovních dnů na e-mail. adresu – ms_kralovice_red@volny.cz
· nepřítomnost delší než 10 pracovních dnů písemně učitelce na třídě / tiskopis je u učitelky na třídě /

Individuální vzdělávání dítěte, na které se vztahuje povinné předškolní vzdělávání
                   Pokud se zákonný zástupce dítěte rozhodne pro jeho individuální vzdělávání, je povinen tuto skutečnost oznámit ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. Oznámení musí obsahovat – jméno a příjmení, rodné číslo, trvalý pobyt, uvedení období, ve kterém má být dítě individ. vzděláváno a důvody pro individ. vzdělávání.

MŠ ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech formou pohovoru, kresby, pracovního listu s dítětem a rodiči /15 minut /.

Termín ověření : první pracovní den po 1.prosinci, náhradní termín první pracovní den po 15.prosinci. Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření.

Pokud jeho účast zákonný zástupce nezajistí a to ani v náhradním termínu ředitelka ukončí individuální vzdělávání. 
Provoz školy

Mateřská škola je otevřena od  6.15 do 16.15  hod.

Z důvodu zabezpečení zařízení proti vstupu cizích osob jsou všechny pavilony MŠ v době od 9.00 hod. – 12.00 hod a od  13.00 – 14.30 hod  u z a m č e n y.

Změny příchodů a odchodů jsou rodiče povinni ohlásit předem. Děti do MŠ přivádějí a odvádějí jejich zákonní zástupci nebo jimi pověřená osoba uvedená v písemné dohodě, osobně předávají dítě učitelce MŠ. Je-li  pověřená osoba nezletilá, nesou zákonní zástupci odpovědnost ve smyslu § 422 zákona č. 40/1964 Sb., Občanský zákoník.

POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ DĚTÍ

Zákonní zástupci dětí jsou povinni:

· zajistit, aby dítě docházelo řádně do MŠ

· předat osobně dítě učitelce MŠ do třídy (totéž platí u jimi pověřené osoby k předávání dítěte do MŠ)

· na vyzvání ředitelky MŠ se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech

· dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v MŠ 
1) pokud dítě nechodí do MŠ více než 10 pracovních dní je zákonný zástupce dítěte

    povinen dítě písemně omluvit učitelce na třídě / tiskopis u učitelky na třídě /

2) rodiče oznámí učitelce MŠ předem známou nepřítomnost dítěte v MŠ

3) není-li nepřítomnost předem známa, omluví dítě v MŠ co nejdříve

4) po nemoci dítěte přinesou rodiče potvrzení od lékaře, že může být dítě do kolektivu


opět přijato (popř. potvrdí rodiče ´´Prohlášení o bezinfekčnosti dítěte´´, které je


k vyzvednutí u učitelek ve třídách)

      -    oznamovat škole tyto údaje a jejich změny:

            1) jméno a příjmení, rodné číslo, státní občanství, místo trvalého pobytu dítěte

            2) údaje o tom, zda je dítě zdravotně postiženo, včetně údaje o druhu postižení

            3) jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresu pro doručování písemností, telefonické spojení
PRÁVA ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ DĚTÍ

Zákonní zástupci dětí mají právo:

· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, která se týkají podstatných záležitostí při vzdělávání jejich dítěte

· na informace a poradenskou pomoc MŠ v záležitostech vzdělávání jejich dítěte

· na volný přístup do tříd (po přezutí)

· na pobyt dítěte v MŠ (adaptační postup – zvykání na nové prostředí) dle jeho individuálních potřeb.

PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY

· rodiče mohou konzultovat záležitosti týkající se jejich dítěte, provozu a organizace MŠ, vzdělávací práce apod. s učitelkami ve třídách – zejména při předání dítěte do MŠ nebo při jeho vyzvedávání (na času pro rozhovor se mohou popř. předem s učitelkami dohodnout)

· ředitelka bývá přítomna denně v ředitelně MŠ zpravidla od 10.00 do 12.30 hod, dle potřeby si s ní mohou rodiče domluvit schůzku i mimo uvedenou dobu 

· příležitosti k neformálním rozhovorům o dětech poskytují také společné akce a slavnosti pro děti a rodiče v MŠ

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ

· učitelka MŠ zodpovídá za dítě od doby, kdy je osobně převezme od rodičů (pověřené osoby), až do doby, kdy je předá rodičům (pověřené osobě)

· učitelka MŠ předá dítě pověřené osobě jen na základě písemného pověření vystaveného zákonnými zástupci (rodiči) dítěte

· při pobytu mimo území MŠ zajišťuje učitelka MŠ bezpečnost nejvýše 20 dětí z běžných tříd nebo 12 dětí s s přiznanými podpůrnými opatřeními 2 až 5 stupně nebo dětí mladších 3 let
· při činnostech a akcích náročnějších na bezpečnost určí ředitelka MŠ k zajištění bezpečnosti dětí další učitelku MŠ nebo školnici, uklízečku, při společných výletech autobusem mimo Kralovice i kuchařku

OCHRANA DĚTÍ PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ

· vytváření příjemného, pohodového prostředí ve kterém se děti cítí bezpečně

· dospělí jdou ve svém chování  a vystupování dětem příkladem

· formou pohádek a příběhů seznamovat děti s možnostmi nebezpečí

· dramatizace reakce na ochranu proti nebezpečí, jak se zachovat, co udělat

· nácvik praktických dovedností v oblasti psychické a sociální regulace chování a mezilidských vztahů

· rozvíjení a podporování přátelských vztahů mezi dětmi bez projevů agresivity

· zařazování her a činností k vytváření prosociálního chování (vzájemná pomoc, tolerance, soucítění s druhým, vstřícnost, …)

· nepřipouštět podceňování a zesměšňování dětí

· vytvářet prostředí vzájemné důvěry a tolerance mezi dětmi a dospělými

· spolupracovat s rodiči a poskytovat jim v této oblasti potřebné informace (nástěnky, porady, rozhovory, apod.)

ZACHÁZENÍ  S  MAJETKEM  MŠ
Chování dětí při zacházení s majetkem MŠ v rámci vzdělávání

· po dobu vzdělávání, při pobytu venku v MŠ zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházeli šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovali ostatní majetek MŠ

Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem MŠ při jejich pobytu v MŠ

· po dobu pobytu v prostorách MŠ jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek MŠ a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy

USPOŘÁDÁNÍ  DNE

06.15 – 10.00
spontánní hravé aktivity a pohybové aktivity


(volná hra, cvičení, přesnídávka, ´´řízená činnost´´)

10.00 – 12.00
pobyt venku


(délka pobytu je závislá na počasí a čistotě ovzduší)

12.00 – 12.30
oběd

12.30 – 13.00
příprava na odpočinek /spánek/, rozcházení dětí

13.00 – 14.30
spánek, odpočinek,volné hry dětí

14.30 – 16.15
spontánní hravé a pohybové aktivity


(volná hra, svačina, pobyt venku, rozcházení dětí)

Školní řád nabývá účinnosti 1.2.2019 a nahrazuje vnitřní řád. 

V Kralovicích dne  30.1.2019                               Hana Tobrmanová
                                                                          Ředitelka MŠ Kralovice

